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Judul Mata Kuliah : Bahasa Indonesia Semester : II (Dua) Sks : 2 (Dua) Kode: ……….........

Dosen :

1. Erika Mediana

2. Devi Suswandari

3. Sri Satata

Diskripsi Mata Kuliah :

Matakuliah Bahasa Indonesia merupakan kelompok Matakuliah Ciri Universitas (MKCU) selain mata kuliah Etik UMB, Kewarganegaraan, Agama, dan

Kewirausahaan. Mata kuliah ini mengajarkan konsep dasar bahasa sebagai alat komunikasi secara umum, juga bahasa sebagai sarana ilmu

pengetahuan dan budaya. Apa pun bidang kerja yang bakal ditekuni mahasiswa kelak, penguasaan bahasa sebagai alat komunikasi mutlak diperlukan.

Sebagai calon pemimpin, mahasiswa harus bisa mengambil simpati dan menggerakkan orang lain antara lain melalui media bahasa. Sebagai akademisi,

mahasiswa harus bisa mengungkapkan ide, pikiran, dan pendapatnya baik secara lisan maupun tertulis secara lancar sesuai dengan norma dan kaidah

akademik yang berlaku.

Kompetensi :

Tujuan akhir setelah mengikuti mata kuliah ini adalah mahasiswa mampu:

1. Berbicara secara lisan menggunakan bahasa Indonesia yang baik dan benar.
2. Menulis karya ilmiah dengan memenuhi aturan notasi ilmiah yang berlaku.
3. Mematuhi kaidah-kaidah bahasa Indonesia, dan Ejaan Yang Disempurnakan.
4. Meningkatkan Kecepatan Efektif Membaca (KEM)-nya sehingga mencapai tingkat yang memadai.
5. Memahami pesan dan informasi yang disampaikan komunikator, secara tepat makna dan tidak mengalami miskomunikasi.
6. Menerjemahkan ide, pikiran, dan pendapat ke dalam bentuk kalimat yang efektif dan mudah dipahami.
7. Menulis Surat Dinas secara efektif, benar, dan komunikatif.
8. Mempresentasikan makalah secara menarik dan efektif.
9. Menulis kutipan, catatan pustaka, catatan kaki, dan daftar pustaka secara benar.
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Pokok Bahasan :
1. Membaca dan berbagai aspeknya
2. Kecepatan efektif membaca
3. Teknik berpresentasi
4. Berbicara di depan umum
5. Ejaan yang disempurnakan
6. Notasi penulisan ilmiah
7. Kutipan dan catatatan kaki
8. Daftar pustaka
9. Topik, tema, dan kerangka
10. Kalimat tunggal dan kalimat majemuk
11. Kalimat efektif
12. Tata paragraf Bahasa Indonesia
13. Surat dinas

Minggu Ke *
KEMAMPUAN AKHIR YANG

DIHARAPKAN *
BAHAN KAJIAN/MATERI

PEMBELAJARAN*
BENTUK

PEMBELAJARAN*

KRITERIA
PENILAIAN
(Indekator)*

BOBOT NILAI

1

Soft Skill:

 Mampu melaksanakan
tugas-tugas yang telah
dirumuskan.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

Kontrak Perkuliahan Ceramah:

Pembukaan & tatacara

perkuliahan

Tanya Jawab:

Pembagian kelompok &

topik makalah

Penugasan:

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab

Hard Skill :

3%
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 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok
Hard Skill:

 Mampu memahami tata
aturan perkuliahan yang
menjadi kesepakatan
bersama.

 Mampu menulis makalah
sesuai dengan bidang
tugasnya.

Tugas untuk

membentuk gruop kecil

sesuai dengan bidang

kajian masing-masing.

Small Group

Discussion:

Diskusi kelompok

membahas materi topik

yang sudah diberikan

oleh dosen

 Pemahaman
terhadap tata
aturan perkuliahan

 Penulisan makalah
sesuai dengan
bidang tugasnya

2

Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.
Hard Skill:

 Mampu memahani hakekat
membaca

Membaca dan Berbagai

Aspeknya

Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab

Hard Skill :
 Pemahaman

terhadap hakekat
membaca

 Pemahaman
terhadap proses
membaca

 Pemahaman

3%
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 Mampu memahami proses
membaca

 Mampu membedakan jenis-
jenis kegiatan membaca

 Mampu melakukan aktivitas
membaca pemahaman

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi

terhadap jenis-
jenis kegiatan
membaca

 Praktik membaca
cepat

3

Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.

Hard Skill:

 Mampu menjelaskan
berbagai Strategi
Membaca Cepat.

 Mampu menjelaskan
hambatan-hambatan
dalam membaca.

 Mampu mengukur
tingkat KEM-nya sendiri

Kecepatan Efektif Membaca Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel::

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab

Hard Skill :
 Pemahaman

terhadap strategi
membaca cepat

 Penjelasan
hambatan-
hambatan dalam
membaca

 Pengukuran
tingkat KEM
personal maupun
mahasiswa lain

 Praktik membaca
cepat untuk

3%
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maupun mahasiswa
lain.

 Mampu membaca cepat
sesuai dengan standar
KEM.

meningkatkan
KEM

4

Soft Skill:
 Mampu menghargai

perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.
Hard Skill :

 Mampu mengolah gagasan
tertulis menjadi bahan
presentasi yang komunikatif.

 Mampu berpresentasi
secara efektif dan menarik.

Teknik Berpresentasi Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab

Hard Skill :
 Penyusunan

bahan presentasi
yang efektif dan
komunikatif

 Praktik
berpresentasi
secara menarik
dan komunikatif

3%



FORMULIR RANCANGAN PERKULIAHAN

PROGRAM STUDI ADVERTISING AND MARKETING COMMUNICATIONS

FAKULTAS ILMU KOMUNIKASI
Q

No. Dokumen 061.423.4.70.00 Distribusi

Tgl. Efektif 01 November 2011

_____________________________________________________________________________________________________________________________

Nama Fungsi Paraf

Dibuat Oleh Dosen Pengampu / Koordinator MK

Diperiksa Oleh Ketua Program Studi

Disahkan Oleh Dekan

5

Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.
Hard Skill :

 Mampu menyebutkan jenis-
jenis kegiatan berbicara di
depan umum.

 Mampu memahami hal-hal
yang harus diperhatikan
oleh seorang calon
pembicara.

 Mampu menjelaskan hal-hal
yang harus dipersiapkan
oleh seorang calon
pembicara.

Berbicara di Depan Umum Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab

Hard Skill :
 Pemahaman

terhadap jenis-
jenis kegiatan
berbicara di depan
umum

 Pemahaman
terhadap hal-hal
yang harus
diperhatikan calon
pembicara

 Pemahaman
terhadap hal-hal
yang harus
dipersiapkan
seorang calon
pembicara

3%
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6

Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.
Hard Skill:

 Mampu menulis dengan
Ejaan yang benar.

 Mampu menggunakan tanda
baca dengan benar.

 Mampu menulis unsur
serapan dengan benar.

 Mampu menulis singkatan
dengan benar.

Ejaan Yang Disempurnakan Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab

Hard Skill :
 Penulisan yang

sesuai kaidah EYD
 Penulisan tanda

baca sesuai
kaidah EYD

 Penulisan unsur
serapan sesuai
kaidah EYD

 Penulisan
singkatan sesuai
kaidah EYD

3%

7

Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

Notasi Penulisan Ilmiah Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok 4%
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 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.

Hard Skill:

 Mampu menjelaskan
struktur penulisan ilmiah.

 Mampu memilih topik
penulisan karya ilmiah.

 Mampu menyusun proposal
penelitian dengan benar.

 Mampu membuat makalah
ilmiah sederhana.

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

 Kemampuan
komunikasi

 Tanggung jawab
Hard Skill :
 Pemahaman

terhadap struktur
penulisan ilmiah

 Pemilihan topik
penulisan karya
ilmiah

 Pembuatan
makalah ilmiah

8
UTS 25%

9

Soft Skill:

 Mampu menghargai karya
orang lain

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam

Kutipan dan Catatan Kaki Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi

3%
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kelompok.
 Mampu berkomunikasi

secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.

Hard Skill :

 Mampu membuat kutipan
langsung dan tidak
langsung.

 Mampu memahami tata
aturan penulisan catatan
kaki.

 Mampu membuat catatan
kaki dari berbagai sumber.

 Mampu membedakan
berbagai jenis catatan kaki
singkat.

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

 Tanggung jawab
Hard Skill :

 Penulisan kutipan
langsung & tidak
langsung

 Pemahaman
terhadap tata
aturan penulisan
catatan kaki.

 Penulisan catatan
kaki dari berbagai
sumber

 Pemahaman
terhadap berbagai
jenis catatan kaki
singkat

10

Soft Skill:

 Mampu menghargai karya
orang lain

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi

Daftar Pustaka Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab

3%
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secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.

Hard Skill :

 Mampu memahami tata
aturan penulisan daftar
pustaka.

 Mampu menulis daftar
pustaka dari berbagai
sumber.

 Mampu mengoreksi
penulisan daftar pustaka
yang salah.

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

Hard Skill :
 Pemahaman

terhadap tata
aturan penulisan
daftar pustaka

 Praktik penulisan
daftar pustaka dari
berbagai sumber

 Pembetulan
penulisan daftar
pustaka yang
salah

11

Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota

Topik, Tema, dan Kerangka Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab
Hard Skill :
 Penentuan

terhadap topik

3%
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kelompok.
Hard Skill :

 Mampu menentukan topik
tulisan.

 Mampu membuat tesis.
 Mampu mengembangkan

tesis ke dalam kerangka
karangan.

 Mampu mengembangkan
kerangka karangan dengan
baik.

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

tulisan
 Pembuatan tesis

dengan benar
 Pengembangan

tesis menjadi
kerangka
karangan

 Pengembangan
kerangka
karangan menjadi
karangan yang
baik

12

Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.

Hard Skill :
 Mampu mengenali pola

dasar kalimat berserta
perluasannya.

Kalimat Tunggal dan Kalimat

Majemuk

Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab
Hard Skill :
 Pemahaman

terhadap pola
dasar kalimat

 Perluasan pola
dasar kalimat

3%
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 Mampu mengungkapkan
kembali dalam bentuk dasar
dan perluasan.

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

13

Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.

Hard Skill :

 Mampu mengenali ciri-ciri
kalimat efektif.

 Mampu merumuskan
batasan kalimat efektif.

 Mampu menyusun kalimat
efektif dengan benar.

Kalimat Efektif Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab
Hard Skill :
 Pemahaman

terhadap ciri-ciri
kalimat efektif

 Pemahaman
terhadap defenisi
kalimat efektif

 Praktik menyuun
kalimat efektif
degan benar.

3%
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materi diskusi.
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Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.

Hard Skill :

 Mampu menentukan
gagasan utama sebuah
paragraph.

 Mampu menentukan jenis
paragraph dari teks yang
dibaca.

 Mampu membuat paragraf
argumentasi, eksposisi,
narasi, deskripsi, dan
persuasi.

Tata Paragraf Bahasa Indonesia Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab
Hard Skill :
 Penentuan

gagasan utama
sebuah paragraf

 Penentuan jenis-
jenis paragraf

 Pembuatan
berbagai jenis
paragraf yang ada.

3%
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Soft Skill:

 Mampu menghargai
perbedaan pendapat dalam
kelompok.

 Mampu bekerja sama dalam
kelompok.

 Mampu berkomunikasi
secara efektif dengan
mahasiswa lain maupun
dosen.

 Memiliki tanggung jawab
yang baik sebagai anggota
kelompok.

Hard Skill :

 Mampu memberikan
batasan tentang surat dinas.

 Mampu menyebutkan
contoh-contoh surat dinas.

 Mampu menyebutkan
bagian-bagian surat dinas.

 Mampu menyusun surat
dinas secara benar dan
efektif.

Surat Dinas Pembukaan:

Ceramah tentang tata

aturan & penilaian

presentasi.

Inti/ Diskusi Panel:

Presentasi kelompok

yang ditentuan dengan

jalan diundi / diskusi

panel

Penutup:

Evaluasi tentang

kekurangan dan

kelebihan jalannya

diskusi panel.

Penguatan:

Kesimpulan-kesimpulan

materi diskusi.

Soft Skill:
 Kreativitas ide
 Kerjasama dalam

tim
 Aktivitas dalam

kelompok
 Kemampuan

komunikasi
 Tanggung jawab
Hard Skill :
 Pemahaman

terhadap defenisi
surat dinas

 Contoh-contoh
surat dinas

 Bagian-bagian urat
dinas

 Penyusunan surat
dinas secara
benar dan efektif

3%

16
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Penilaian :
1. Ujian Tengah Semester 25%

2. Ujian Akhir Semester 25%

3. Tugas 40%

4. Kehadiran 10%

Daftar Pustaka:

1. Arifin, E. Zaenal. 1990. Penggunaan Bahasa Indonedia dalam Karangan Ilmiah. Jakarta: Mediyatama Sarana Perkasa
2. Arifin, E. Zaenal. 2008. Dasar-dasar Penulisan Karya Ilmiah. Jakarta: Grasindo
3. Arifin, E. Zaenal dan S. Amran Tasai. 2000. Cermat Berbahasa Indonesia. Jakarta: Akademika Presindo
4. Faridi, Salman (Ed.). 2003. Proses Kreatif Penulis Hebat. Bandung: DAR! Mizan
5. Finoza, Lamuddin. 2001. Komposisi Bahasa Indonesia. Jakarta: Diksi Insan Mulia.
6. Hernowo. 2001. Mengikat Makna: Mengubah Paradigma Membaca dan Menulis Cara Radikal. Bandung Kaifa
7. Hernowo. 2004. Main-main dengan Teks Sembari Mengasah Potensi Kecerdasan Emosi. Bandung: Kaifa
8. Moidel, Steve. 1998. Kiat Membaca Cepat. Terjemahan oleh Maria Phan Ju Lan dari Speed Reading (1994). Jakarta: Penerbit Arcan
9. Purwanto, Djoko. 2006. Komunikasi Bisnis. Jakarta: Penerbit Erlangga.
10. Rahardjo, Budi. Panduan Menulis dan Mempresentasikan Karya Ilmiah: Thesis, Tugas Akhir, dan Makalah.

Http//budi.insan.co.id/books/thesis/tulis.pdf, 28 Desember 2004
11. Razak, Abdul. 1985. Kalimat Efektif. Jakarta: Gramedia.
12. Rivai, Mien A. 1995. Pegangan Gaya Penulisan, Penyuntingan dan Penerbitan Karya-karya Ilmiah. Yogyakarta: UGM Press
13. Sakri, Adjat dkk. (Ed.). 1994. Peningkatan Mutu Pengajaran Bahasa Indonesia Ragam Iptek di Perguruan Tinggi. Bandung: Penerbit ITB
14. Sakri, Adjat. 1992. Bangun Paragraf Bahasa Indonesia. Bandung: Penerbit ITB
15. Sameto, Hudoro. 2000. Cara Berbicara dan Presentasi dengan Audio Visual. Jakarta: PT Gramedia Pustasa Utama
16. Soedarso. 2006. Speed Reading: Sistem Membaca Cepat dan Efektif. Jakarta: PT Gramedia
17. Sudjiman, Panuti dan Dendy Sugono. 1996. Petunjuk Penulisan Karya Ilmiah. Jakarta: Kelompok 24 Pengajar Bahasa Indonesia
18. Sugono, Dendy. 1999. Berbahasa Indonesia dengan Benar. Jakarta: PT Penebar Swadaya
19. Keraf,Gorys.1979.Komposisi.Jakarta:Nusa Indah

20. Hs,Widjono.2007.Bahasa Indonesia.Jakarta:Grasindo
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21. Tarigan,djago.1996.Menulis Paragraf.Bandung:Angkasa

Referensi elektronik:

1. Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI): http://www.pusatbahasa.diknas.go.id/kbbi/

2. Daftar kata untuk bidang tertentu (glosarium): http://pusatbahasa.diknas.go.id/glosarium/


